
 
  

 

  

    

 
 

 

   
   

  

 

   

              
   

 

   
   

 

 

 

 

           
 

  

 

 

 
 
                                                                       

                                                                              

ค ำขออนุญำตเข้ำใช้ “ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์”

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว (ไทย)..............................................................................................................................................
  (อังกฤษ)......................................................................................................................................... 

เลขบัตรประจ าตัวประชาชน.......................................................................................................................................................... 
สังกัดหน่วยงาน ............................................................................................................................................................................ 
โทรศัพท์...........................................................โทรสาร..................................................อีเมล์.......................................................

ขอแจ้งความประสงค์เข้าใช้ “ระบบงำนสำรบรรณอิเลก็ ทรอนิกส”์ เนื่องจาก
ไม่เคยมีชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านในระบบ (ขอใหม่)
เคยมีช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านแตม่ กี ารย้ายสังกัดหน่วยงาน

สังกัดหน่วยงานเดมิ .......................................................................................................................................
สังกัดหน่วยงานใหม่.......................................................................................................................................

กรณีลืมรหัสผ่ำน หรือไม่ได้เข้ำใช้งำนระบบเกิน ๓ เดือน ระบบจะตัดสิทธิ์การใช้งานอัตโนมัติ 

โดยผู้ขออนุญาตได้ทราบเงื่อนไขขอ้ ปฏิบัติ ดังนี ้

๑. การให้ข้อมูลส าหรับการลงทะเบียนเข้าใช้ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ต้องเป็นข้อมูลที่เป็นจริง ถูกต้องและ
ครบถ้วน หากข้อมูลที่ลงทะเบียนเป็นเท็จ ผู้ขออนุญาตต้องเป็นผู้รับผิดชอบต่อความเสียหายทั้งหมด

๒. ระบบจะท าการบันทึกการใช้งาน (LOG) เพื่อเก็บประวัติกรณีเกิดความผิดพลาด/เสียหายต่อระบบหรือข้อมูลจากการ
ใช้งาน

๓. ผู้ขออนุญาตฯ ยินดีรับผิดชอบผลที่เกิดจากการเข้าใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีเกิดความเสียหายในส่วน
ที่ผู้ขออนุญาตได้รับสิทธิ์เข้าใช้งาน

๔. ขอสงวนสิทธิ์ระงับการใช้งาน หากพบว่าช่ือผู้ใช้งานใดๆ มีการใช้งานที่ผิดปกต ิโดยไม่แจ้งล่วงหน้า

  ทั้งนี้ ช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านถือเป็นความรับผิดชอบของผู้ขออนุญาตฯ จึงควรเก็บเป็นความลับ ในกรณีที่ผู้ขอ 
อนุญาตฯ ได้รับความเสียหายใดๆ เน่ืองจากช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านสูญหาย หรือ มีบุคคลอื่นล่วงรู้รหัสดังกล่าว  
จะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน ถือเป็นความรับผิดชอบโดยตรงของผู้ขออนุญาตฯ ที่ต้อง 
ดูแลและเก็บรักษาข้อมูลดังกล่าวเป็นความลับ โดยไม่แจ้งให้ผู้หนึ่งผู้ใด ทราบโดยเด็ดขาด หากเกิดการกระท าอันใดโดยใช้ช่ือ
ผู้ใช้งานนั้นแล้ว ให้ถือเป็นความรับผิดชอบ และถือเป็นการกระท าของผู้ขออนุญาต ตามข้อมูลที่ท่านลงทะเบียนไว้

(.......................................................................) ผู้ขออนุญาต

 

 

 
                                                                             

 

(.......................................................................) ผู้บังคับบัญชา

.......................................................................................................ต าแหน่ง

ลงวันที่........................./................................................/..................................

 




